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Zadanie. Prosz¢ W edytorze tekstu zredagowa¢ dokumenty wedtug ponizszych przyktadow.

Teksty nalezy zredagowaé z zastosowaniem odpowiednich czcionek 1 wilasciwym

formatowaniem akapitow. Zwrd¢ uwage na prawidlowe zastosowanie tzw. znakow biatych.

Blizsze informacje: J. Sktadkowski, Informatyka Europejczyka. Zakres Podstawowy, Helion 2012, s. 167-169.



Zad. 1.

Wioletta Ampersad-Tylda Wroctaw, dnia 16 maja 1998 r.
ul. Interlinii 17/31
50-344 Wroctaw

Szanowni Panstwo!

Z zainteresowaniem przeczytalam panstwa ogloszenie zamieszczone w magazynie
»Kaszta”, dotyczace mozliwosci podjecia pracy w Waszej firmie na stanowisku starszego
redaktora merytorycznego. Mam duze doswiadczenie zawodowe oraz niezbedne
wyksztatcenie. Ponadto ostatnio pracuje na stanowisku kierowniczym.

Zainteresowanie moje wynika z pragnienia pracy w preznym wydawnictwie, gdzie

bede mogta potaczy¢ nabyte do§wiadczenie z pracg z ludZzmi.

Z powazaniem
Wioletta Ampersand-Tylda
Zataczniki:
1. Zyciorys.



Zad. 2.

Nazwisko

Imiona

Data i miejsce urodzenia
Miejsce zameldowania
Miejsce zamieszkania
Adres do korespondencji
Stan cywilny
Wyksztatcenie

Zawod wyuczony

Miejsce pracy

Ampersand-Tylda

Wioletta, Anna

01.04.1963 r, Warszawa

ul. Interlinii 17/31, 51-243 Wroctaw

ul. Dobrego justunku 23, 51-243 Wroctaw
ul. Enterowa 7, 52-444 Wroctaw

mezatka

Srednie

zecer

Biuro Handlowe ,,Prowizja”

ZYCIORYS
Wyksztalcenie:
1996 Kurs dla redaktorow merytorycznych
1995 Kurs nowoczesnych technik druku
1993 Egzamin panstwowy z jezyka francuskiego

1991-1992 Kurs stenotypii i maszynopisania

1984-1987 Policealne Studium Poligraficzne we Wroctawiu

1983 Kurs dla redaktorow technicznych

1978-1982 IV Liceum Ogolnoksztalcagce we Wroctawiu
1970-1978 Szkota Podstawowa nr 36 we Wroclawiu

Dzialalnosé zawodowa:

1994-1997 Zastepca redaktora naczelnego wydawnictwa ,,Wielka Ksigzka” Sp. z o.o.

1991-1993 Asystentka redaktora naczelnego wydawnictwa ,,Wielka Ksigzka” Sp. z 0.0.

1989-1991 Redaktor techniczny w wydawnictwie ,,Gruba Ksigzka” s.c.
1987-1989 Zecer w drukarni: ,,Maly Drukarz”

1983 Korektorka w tygodniku ,,Nasze Sprawy”’

Inne:

1996 Wyro6znienie na wystawie hodowcoéw ceresow kolumnowych

1993 Tytut Hodowcy Roku kotéw syberyjskich

1986 Mistrzyni w lataniu na paralotni Bieszczady 86

1986 I nagroda w konkursie na ksztatt graficzny pisma ,,Mtody Czytelnik”

1985-1987 Stypendium Wielkiego Drukarza za zdobyte wyniki w nauce



