Ważniejsze skróty klawiaturowe Worda
1. Ctrl+Esc
 — otwieranie menu startowego
2. lewyAlt+wybrana litera
 — otwieranie pozycji w menu głównym
3. Ctrl+Z
 — cofanie ostatniego polecenia
4. Ctrl+Y
 — przywrócenie ostatniego polecenia
5. Ctrl+S
 — zapis

6. Shift+F12
 — zapis
7. Ctrl+F4
 — zamykanie dokumentu

8. Ctrl+W
 — zamykanie dokumentu

9. Alt+F4
 — zamykanie programu

10. Ctrl+F2
 — wejście/wyjście z podglądu wydruku

11. Ctrl+D
 — okno dialogowe Czcionka

12. Ctrl+P
 — okno dialogowe Drukowanie
13. F4
 — powtórz

14. (, (, (, (
— przenoszenie kursowa tekstowego
15. Home
 — przeniesienie kursora na początek wiersza

16. End
 — przeniesienie kursora na koniec wiersza

17. Ctrl+Home
 — przejście do początku tekstu

18. Ctrl+End
 — przeniesienie kursora na koniec tekstu

19. Ctrl+(, (
 — przeniesienie kursora o 1 słowo

20. Shift z innymi klawiszami
 — zaznaczanie tekstu
np. Shift+(, Shift+END, Shift+Ctrl+End
21. Ctrl+A
 — zaznaczanie całego tekstu

22. F8
 — rozszerzone zaznaczanie tekstu

23. Delete
 — usuwa znaki za kursorem

24. Backspace
 — usuwa znaki przed kursorem

25. Ctrl+Delete
 — usuwa wyraz za kursorem

26. Ctrl+Backspace
 — usuwa wyraz przed kursorem

27. Ctrl+B
— pogrubienie

28. Ctrl+I
— kursywa

29. Ctrl+U
— podkreślenie

30. Ctrl+L
 — wyrównaj do lewej

31. Ctrl+R
 — wyrównaj do prawej

32. Ctrl+E
 — wyśrodkuj

33. Ctrl+J
 — wyjustuj
34. Ctrl+C
— Kopiuj
35. Ctrl+V
— Wklej
36. Ctrl+X
— Wytnij

37. Ctrl+Ins
— Kopiuj
38. Shist+Ins
— Wklej
39. Ctrl+1, 2, 5
— Ustawienie wielkości interlinii

40. Ctrl+0
— Odstęp przed akapitem

41. Ctrl+M
— Wcięcie akapitu
42. Ctrl+Shift+M
— Zmniejszenie wcięcia akapitu

43. Ctrl+T
— Wysunięcie
44. Ctrl+Shift+T
— Zmniejsz wysunięcie
45. Ctrl+Q
— Usunięcie formatowania akapitu
46. Ctrl+spacja
— Usuń formatowanie czcionek

47. Ctrl+F
— Znajdź
48. Ctrl+H
— Zamień
49. Alt+Shift+(, (
— Przenoszenie akapitu w górę, w dół
50. Ctrl+Scift+Enter
— Podział kolumny lub podział tabeli
51. Shift+F3
— Zamiana wielkości liter
52. Shift+Enter
— Znak podziału wiersza
53. Ctrl+Enter
— Znak podziału strony
54. F12
— Zapisz jako

55. F1
— Pomoc

56. Crrl+N
— Nowy dokument

57. Ctrl+O
— Otwórz dokument

58. Ctrl++
— Indeks górny
59. Ctrl+=
— Indeks dolny

60. Ctrl+Sift+<
— Zmniejsz wielkość czcionek

61. Ctrl+Sift+>
— Zwiększ wielkość czcionek
62. Ctrl+Sift+F
— Pasek narzędzi typu kroju pisma
63. Ctrl+Sift+P
— Pasek narzędzi rozmiaru pisma
